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  REPUBLIKA HRVATSKA
VARAŽDINSKA ŽUPANIJA
         OPĆINA VINICA
	Općinsko vijeće

KLASA: 
URBROJ: 
Vinica, __ 2026.


Na temelju članka 9. stavka 10. i članka 10. stavka 1. Zakona o grobljima („Narodne novine“ br. 78/2025, 80/2025) i članka 30. Statuta Općine Vinica („Službeni vjesnik Varaždinske županije“ 30/20, 09/21), Općinsko vijeće Općine Vinica na __ sjednici održanoj dana ___________, donosi

Odluku o groblju

OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Ovom se Odlukom o groblju (u daljnjem tekstu: Odluka )propisuju:
· način i uvjeti upravljanja grobljem,
· održavanje i uređivanje groblja te uklanjanje otpada,
· vremenski razmaci ukopa u popunjena grobna mjesta te način ukopa nepoznatih osoba, 
· odredbe o korištenju i dodjeli grobnih mjesta,
· grobna naknada i plaćanja,
· evidencija grobnih mjesta,
· pogrebni poslovi i ukop,
· postupak, uvjeti, vrijeme izvođenja i evidencija ekshumacija,
· postupak kod nastanka štete prilikom ukopa,
· izgradnja i održavanje spomen-obilježja,
· pravila ponašanja na groblju, prekršajne odredbe i nadzor, 
· obavljanje drugih poslova propisanih zakonom, ovom Odlukom i drugim propisima.

Članak 2.
Mjesno groblje Marčan je komunalni objekt u vlasništvu Općine Vinica i nalazi se na katastarskim česticama čkbr. 217 i 220/49 k.o. Marčan, ukupne bruto površine 12.366,00 m2.

Članak 3.
Groblje je u smislu ove Odluke i Zakona o grobljima ograđeni prostor na kojem se nalaze grobna mjesta, komunalna i druga infrastruktura i, u pravilu, prateće građevine.
Grobnim mjestom u smislu ove Odluke smatraju se grob, grobnica, kazeta za urne, kolumbarij te svako drugo mjesto u kojem se nalaze posmrtni ostaci ili je namijenjeno za ukapanje ili trajnu pohranu posmrtnih ostataka. 
Grobovi su mjesto na kojem se u zemlju ukapa tijelo umrle osobe ili posmrtni ostaci, uključujući pepeo. 
Grobnice su vrsta grobnog mjesta koje predstavlja građevinu čija je glavna namjena čuvanje posmrtnih ostataka umrle osobe ili osoba, a može se nalaziti pod zemljom ili nad zemljom te koje može sadržavati nadgrobne spomenike, ploče i slične ukrase. 
Korisnik grobnog mjesta u smislu ove Odluke je fizička ili pravna osoba koja je ovlaštena koristiti grobno mjesto. 
Komunalna infrastruktura groblja obuhvaća glavne i pomoćne staze unutar groblja, šetnice, javnu rasvjetu unutar groblja te parkove, drvorede i sve nasade unutar groblja.
Oprema i uređaji grobnog mjesta ili spomen-obilježja su nadgrobne ploče, nadgrobni spomenici, ploče, spomenici i drugi znaci, ograde i slično (pokrovne ploče, betonski okviri, žardinjere, vaze, kovani ukrasni elementi, i slično).
Produbljenje groba je poseban postupak preslaganja posmrtnih ostataka unutar groba kako bi se oslobodilo novo ukopno mjesto.
Spomen-obilježje je predmet ili građevina bez posmrtnih ostataka koja služi za poticanje sjećanja na preminulu osobu ili osobe.

Članak 4.
Groblje iz članka 2. ove Odluke uređuje se i održava u skladu s dokumentacijom prostornog uređenja, projektnom dokumentacijom, sanitarnim propisima, ovom Odlukom, zakonima i drugim propisima. 
Unutarnje uređenje i održavanje groblja mora se obavljati na temelju projekta i programa uređenja groblja. 
Projekt uređenja groblja obavezno mora sadržavati raspored grobnih polja, redova, mjesta, glavnih i sporednih putova, građevina (mrtvačnice, sanitarni čvor i sl.), te komunalnih vodova i uređaja (vodovodne mreže, rasvjete i sl.). 
Hortikulturni plan kojim se detaljno razrađuje sadnja ukrasnog drveća, bilja i sl., sastavni je dio projekta uređenja groblja. 
Programom uređenja i održavanja groblja detaljnije se razrađuju pojedine faze uređenja i održavanja, opseg i vrsta radova, potrebna financijska sredstva i dr..
Godišnji program redovnog uređenja i održavanja groblja donosi izvršno tijelo jedinice lokalne samouprave na prijedlog upravitelja groblja, uz prethodnu suglasnost predstavničkog tijela jedinice lokalne samouprave.

Članak 5.
Radi čuvanja groblja u slučajevima povećanog rizika od nastanka požara organizirat će se zaštita od požara (blagdan Svih svetih i velike suše). 

NAČIN I UVJETI UPRAVLJANJA GROBLJEM
Upravitelj groblja
Članak 6.
Grobljem iz članka 2. ove Odluke upravlja društvo ČISTOĆA d.o.o. Varaždin, Ognjena Price 13, 42000 Varaždin, OIB: 02371889218  (u daljnjem tekstu: Upravitelj groblja).
Temeljem Odluke o povjeravanju obavljanja komunalne djelatnosti usluge ukopa pokojnika i održavanja groblja Marčan s javnim ovlastima („Službeni vjesnik Varaždinske županije“ 68/19), trgovačko društvo ČISTOĆA d.o.o. iz Varaždina isporučitelj je komunalnih usluga i to komunalne djelatnosti održavanja groblja i uslužne komunalne djelatnosti ukopa pokojnika. 

Članak 7.
Pod upravljanjem grobljem podrazumijeva se dodjela grobnih mjesta na korištenje, uređenje, održavanje i rekonstrukcija groblja te ukop umrlih osoba, a osobito:
· uređenje, održavanje i rekonstrukcija groblja (promjena površina, razmještaj putova i sl.) na način koji odgovara tehničkim i sanitarnim uvjetima, uz posebno uvažavanje brige o zaštiti okoliša, a osobito krajobraznim i estetskim vrijednostima,
· dodjela grobnih mjesta,
· naplaćivanje naknade za dodijeljeno grobno mjesto i naknade za korištenje groblja,
· vođenje grobnih očevidnika i registra umrlih osoba sukladno odredbama zakona i važećih pravilnika i
· drugi poslovi propisani zakonom, podzakonskim propisima i ovom Odlukom.
Upravitelj groblja dužan je pravodobno poduzimati mjere iz svoje nadležnosti kako bi se osigurala grobna mjesta, a osobito predložiti nadležnoj jedinici lokalne samouprave rekonstrukciju odnosno proširenje postojećega ili gradnju novoga groblja.
Održavanje groblja podrazumijeva održavanje prostora i zgrada za obavljanje ispraćaja umrlih osoba i ukopa tijela umrlih osoba te uređivanje putova, zelenih i drugih površina unutar groblja te predstavlja komunalnu djelatnost u nadležnosti jedinica lokalne samouprave.
Upravitelj groblja dužan je poslovnu dokumentaciju u vezi s upravljanjem grobljima voditi odvojeno od ostalog svog poslovanja, a posebno financijske prihode i rashode vezane uz upravljanje grobljima. 
Upravitelj groblja dužan je najmanje jednom godišnje izvršnom tijelu jedinice lokalne samouprave ili predstavničkom tijelu jedinice lokalne samouprave podnijeti izvješće o svom radu i financijskom poslovanju. 
Upravitelj groblja dužan je voditi grobni očevidnik, čiji je sastavni dio položajni plan grobnih mjesta, te registar umrlih. 
Upravitelj groblja dužan je objaviti godišnji program upravljanja grobljem.

ODRŽAVANJE I UREĐIVANJE GROBLJA TE UKLANJANJE OTPADA
Redovno održavanje groblja
Članak 8.
Redovno održavanje groblja obavlja se u skladu s godišnjim programom i obuhvaća:
· održavanje građevina - mrtvačnice, spremišta, ograde, sanitarnog čvora,
· održavanje glavnog križa, spomen groblja i spomen križeva,
· orezivanje stabala, tuja i drugog ukrasnog grmlja, kao i dosađivanje novim nasadima,
· održavanje cvjetnjaka i košnja travnatih površina,
· košnja i uređenje zakorovljenih površina,
· održavanje putova, staza i prostora ispred mrtvačnice,
· čišćenje staza, putova i prostora ispred mrtvačnice od snijega i otresanje snijega sa stabala,
· održavanje električnih instalacija, vodovodne i hidrantne mreže i drugih uređaja,
· prikupljanje i odvoz otpada,
· uklanjanje uvelih vijenaca i cvijeća sa grobova i grobnica nakon pogreba,
· po potrebi zaštita od požara.
Godišnji program redovnog održavanja, koji sadrži financijski plan prihoda i rashoda, na prijedlog upravitelja groblja donosi nadležno tijelo jedinice lokalne samouprave.
Redovno održavanje iz stavka 1. ovog članka financira se prvenstveno iz sredstava godišnje naknade za korištenje grobnih mjesta. Redovno održavanje može se financirati i iz proračuna jedinice lokalne samouprave.

Održavanje grobnih mjesta
Članak 9.
O uređenju i održavanju grobnih mjesta (grobova i grobnica) dužni su se brinuti korisnici o svom trošku na način da ne oštete susjedna grobna mjesta. Otpad nastao prilikom uređenja i održavanja korisnici su dužni odložiti na za to predviđeno mjesto.
Korisnik grobnog mjesta je osoba kojoj je izdano rješenje o dodjeli grobnog mjesta, koja se u grobnim očevidnicima vodi kao osoba zadužena za plaćanje godišnje grobne naknade i dužna je voditi brigu o grobnom mjestu. 
Korisnici grobnih mjesta mogu na osnovi ugovora, uređenje i održavanje grobnih mjesta povjeriti pravnim ili fizičkim osobama registriranim za obavljanje tih poslova. 
Upravitelj groblja dužan je nadzirati uređenje i održavanje grobnih mjesta od strane korisnika. 	Ako korisnik grobnog mjesta ne održava red i čistoću grobnog mjesta, upravitelj groblja može izvršiti čišćenje grobnog mjesta na trošak korisnika. 
Na cijelom groblju zabranjuju se intervencije, betoniranje obruba grobova i grobnica, čime se povećavaju dimenzije i smanjuje zelena površina između grobova, a koja nisu predviđena projektom.
Korisnicima za koje je očigledno da ne uređuju svoja grobna mjesta, može se odrediti uvećana godišnja grobna naknada. 
Redovno održavanje zaštićenih grobnica, grobnih kapela, nadgrobnih ploča i grobnih mjesta od posebnog povijesnog i društvenog značaja dužan je provoditi upravitelj groblja.

Investicijsko održavanje i proširenje groblja
Članak 10.
Pod investicijskim održavanjem groblja podrazumijeva se pribavljanje potrebne dokumentacije i izgradnja komunalne infrastrukture na groblju (putovi, staze, vodovod, hidrantna mreža, rasvjeta, uređenje hortikulture, ograde, objekti i ostalo). 
Pod proširenjem groblja podrazumijeva se pribavljanje potrebne dokumentacije, otkup potrebnog zemljišta i izgradnja komunalne infrastrukture i ostalog. 
Članak 11.
Program investicijskog održavanja sastavni je dio godišnjeg programa izgradnje komunalne infrastrukture koje donosi nadležno tijelo jedinice lokalne samouprave.
Sredstva za investicijsko održavanje osiguravaju se iz sredstava proračuna jedinice lokalne samouprave.

Grobovi i grobnice
Članak 12.
Za ukop umrlih na groblju predviđena su grobna mjesta koja se uređuju kao grobovi i grobnice, kazete za urne i grobnice za privremeni ukop. 
Na groblju se mora osigurati prostor za zajedničku grobnicu koja će služiti za smještaj posmrtnih ostataka iz napuštenih grobnih mjesta (kosturnica). 
Članak 13.
Grobovi mogu biti pojedinačni ili obiteljski za pokop dvaju ili više pokojnika.
[bookmark: _Hlk222310928]U jedno grobno mjesto uređeno kao grob može se pokopati najviše dva pokojnika pri čemu se moraju poštovati odredbe Pravilnika o grobljima.
Iznimno od stavka 2. ovoga članka, u grobno mjesto može se pokopati i treći pokojnik, pod sljedećim uvjetima:
· da je grob produbljen sukladno tehničkim uvjetima propisanim Pravilnikom o grobljima
· da je pribavljena pisana suglasnost korisnika grobnog mjesta, odnosno njegova nasljednika ako je korisnik preminuo.
Upravitelj groblja dužan je prije odobravanja ukopa iz stavka 3. ovoga članka utvrditi
ispunjenje tehničkih uvjeta produbljenja groba te postojanje valjane suglasnosti.
Ukop protivno odredbama ovoga članka nije dopušten.
U kazete za urne može se položiti urna bez obzira na to kada je položena prethodna urna.

Članak 14.
Dimenzije grobnog mjesta i grobnice, kao i razmak između grobnih mjesta, propisani su Pravilnikom o grobljima.
Razmak između grobnih mjesta mora iznositi najmanje 0,30 m. 
Iznimno, razmak između grobnih mjesta može iznositi i manje za već postojeće grobne uređaje. 
Navedene dimenzije iz stavka 2. ovog članka primjenjuju se ukoliko projektom uređenja groblja nije drugačije određeno.

Članak 15.
Grobnice za privremeni pokop služe za pokop na određeno vrijeme, do preseljenja na drugo grobno mjesto.
Grobnice za privremeni pokop vlasništvo su upravitelja groblja koja naplaćuje naknadu za privremeni smještaj pokojnika, a daju se na korištenje temeljem ugovora o zakupu.

Članak 16.
Položaj grobnica, grobova i nadgrobnih spomenika i ploča radi izgradnje određuje upravitelj groblja, u skladu s prihvaćenim projektom uređenja groblja. 
Iskop grobova obavlja upravitelj groblja, a iskop grobnica te izgradnju osnovnih građevinskih radova betoniranja grobnica, betonskih okvira i temeljnih traka zelenih grobova obavljaju fizičke i pravne osobe registrirane za obavljanje te djelatnosti. 
Cjenik radova iz prethodnog stavka sastavni je dio Cjenika pogrebnih usluga. 
	Upravitelj groblja dužan je na cjenik pogrebnih usluga pribaviti prethodnu suglasnost izvršnog tijela jedinice lokalne samouprave.

Članak 17.
Radove na izgradnji grobnica, nadgrobnih spomenika i uređaja na grobovima mogu, pored upravitelja groblja, izvoditi i druge fizičke i pravne osobe registrirane za obavljanje te djelatnosti. 
Za izvođenje radova na grobnom mjestu potrebna je suglasnost upravitelja groblja.
Za izdavanje suglasnosti iz stavka 2. ovoga članka korisnik grobnog mjesta obvezan je priložiti:
· zahtjev za izdavanje suglasnosti vlastoručno potpisan, s naznačenim OIB-om korisnika grobnog mjesta
· ako ima više korisnika grobnog mjesta za izvođenje radova, potrebna je suglasnost svih korisnika grobnog mjesta, a iznimno korisnik grobnog mjesta može izvoditi radove i bez njihove suglasnosti, uz obvezno prilaganje javnobilježnički ovjerene izjave kojom prihvaća odgovornost prema ostalim sukorisnicima i
· dva nacrta gradnje i opremanja grobnog mjesta te nacrte gravure s navedenim dimenzijama ploče i položajem i dimenzijama teksta koji odgovaraju propisanim dimenzijama i po načinu izvođenja u skladu su s okolinom izrađena od strane fizičke ili pravne osobe registrirane za obavljanje predmetne djelatnosti
	Upravitelj groblja izdaje suglasnost iz stavka 2. ovoga članka u roku od 60 dana od dana uredno predanog zahtjeva.
Ako upravitelj groblja ne izda suglasnost u roku iz prethodnog stavka ovoga članka, smatra se da je suglasnost dana, osim ako groblje ili grobno mjesto na kojem će se radovi izvoditi ima status kulturnog dobra ili status dobra od lokalnog značenja.
Za izdavanje suglasnosti iz stavka 2. ovoga članka upravitelj groblja ima pravo naplatiti naknadu čiju visinu određuje upravitelj groblja cjenikom.
Za radove na grobljima ili grobnim mjestima koja imaju status kulturnog dobra ili status dobra od lokalnog značenja potrebno je prethodno pribaviti i odobrenje sukladno propisima o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara.

Članak 18.
	Upravitelj groblja može, u određene dane ili u određeno doba dana, zabraniti izvođenje radova na groblju ili na pojedinim dijelovima groblja.
Upravitelj groblja zabranit će rješenjem izvođenje radova započetih bez prethodne suglasnosti iz članka 17. stavka 2. ove Odluke.
Ako se radovi na grobnom mjestu izvode protivno suglasnosti iz članka 17. stavka 2. ove Odluke, upravitelj groblja zatražit će od naručitelja radova i izvođača da radove izvedu u skladu s izdanom suglasnosti.
Ako naručitelj radova i izvođač ne postupe sukladno stavku 3. ovoga članka, upravitelj groblja rješenjem će zabraniti daljnje radove i obustaviti ukope u grobno mjesto.
Zabrana izvođenja radova može se izreći do dobivanja potrebnih suglasnosti ili do usklađivanja radova s izdanom suglasnosti.
Ako se zabrana izvođenja radova izrekne više od tri puta istom izvođaču radova, upravitelj groblja može mu rješenjem trajno zabraniti izvođenje radova na grobljima u njegovoj nadležnosti.
Upravitelj groblja pozvat će korisnika grobnog mjesta uređenog bez suglasnosti da ishodi suglasnost i prema njoj uredi grobno mjesto.
Upravitelj groblja može, do uređenja grobnog mjesta sukladno stavku 3. ovoga članka, u tom grobnom mjestu rješenjem zabraniti ukope.
Protiv rješenja iz stavaka 2., 4., 6. i 8. ovoga članka može se podnijeti žalba o kojoj odlučuje nadležno tijelo jedinice lokalne samouprave.

Članak 19.
Radovi se mogu izvoditi na način da se do najveće mjere očuva mir i dostojanstvo na groblju. 
Svi građevinski, klesarski i ostali radovi započeti u mjesecu listopadu neodgodivo se moraju završiti do 20. listopada tekuće godine, zbog blagdana Svih svetih i Dušnog dana. 
Građevni materijal (kamen, opeka, šljunak i drugo) može se na groblju držati samo na mjestu koje odredi upravitelj groblja i kroz vrijeme koje je neophodno za izvršenje radova. 
Nakon završetka radova izvođač radova dužan je odmah očistiti prostor određen za držanje građevinskog materijala, kao i prostor oko objekta izgradnje te otkloniti eventualno učinjenu štetu, a o završetku radova obavijestiti upravitelja groblja. 
Upravitelj groblja dužan je nakon obavijesti o završetku radova izvršiti pregled izvršenih radova i okoliša te upozoriti izvođača da ukloni sve nedostatke ili eventualno učinjenu štetu. 
Ukoliko izvođač radova ne obavijesti upravitelja groblja o završetku radova, upravitelj groblja će o istom pismeno izvijestiti Jedinstveni upravni odjel Općine.
Upravitelj groblja dužan je odmah obustaviti sve radove koji se obavljaju bez odobrenja ili protivno odobrenju, kao i sve radove koji se obavljaju izvan unaprijed utvrđene lokacije i drugih uvjeta za uređenje i izgradnju grobnih mjesta. 
Upravitelj groblja ima pravo uskratiti davanje odobrenja za obavljanje radova na groblju pravnoj ili fizičkoj osobi koja učestalo krši odredbe ovog članka. 

VREMENSKI RAZMACI UKOPA U POPUNJENA GROBNA MJESTA TE NAČIN UKOPA NEPOZNATIH OSOBA 
Vremenski razmaci ukopa u popunjena grobna mjesta
Članak 20.
Grobno mjesto smatra se „popunjenim“ kada su iskorišteni svi tehnički kapaciteti (dubina, broj ukopa) predviđeni planom groblja.
Posmrtni ostaci ukopanih osoba mogu se premjestiti u produbljeni grob najranije nakon proteka 10 godina od posljednjeg ukopa, ako nije drukčije određeno odlukom predstavničkog tijela jedinice lokalne samouprave, pod uvjetom da su se ostvarili uvjeti za produbljenje groba.
Za grobnice (višedubinska grobna mjesta) premještanje i reorganizacija posmrtnih ostataka može se izvesti najranije nakon 20 godina, ako nije drukčije određeno odlukom predstavničkog tijela jedinice lokalne samouprave, pod uvjetom da su se ostvarili uvjeti za sabiranje i zbrinjavanje posmrtnih ostataka.

Način ukopa nepoznatih osoba
Članak 21.
Nepoznate osobe pokopat će se na groblju naselja koje odredi istražni sudac ili nadležno tijelo unutarnjih poslova.
Ukopi nepoznatih osoba obavljaju se na zasebno predviđenom dijelu groblja, sukladno Položajnom planu grobnih mjesta.
Prilikom ukopa nepoznate osobe upravitelj groblja evidentira dostupne podatke: spol, procijenjena dob, datum smrti (ako je poznat), druge relevantne činjenice. 
Ukopi se mogu vršiti u zajedničku grobnicu za nepoznate osobe, ako je takva predviđena planom.
Troškove sahrane nepoznate osobe snosi jedinica lokalne samouprave u čijem je vlasništvu groblje.
Upravitelj groblja osigurava dostojanstven ukop nepoznatih osoba te upis u grobni očevidnik.

Članak 22.
U grobnom očevidniku vodi se zasebna evidencija ukopa nepoznatih osoba, s podacima prikupljenima prilikom ukopa.
Također se evidentiraju premještanja i reorganizacije posmrtnih ostataka (npr. produbljenja nakon 10 ili 20 godina) s označenim položajima na grafičkom planu groblja.
Evidencija mora osiguravati transparentnost i mogućnost buduće identifikacije, uz poštivanje zakonskih i etičkih okvira.

ODREDBE O KORIŠTENJU I DODJELI GROBNIH MJESTA
Opće odredbe o korištenju grobnih mjesta
Članak 23.
Grobna mjesta predstavljaju dobra od javnog interesa i koriste se pod uvjetima utvrđenima Zakonom o grobljima te ovom Odlukom.
Grobno mjesto daje se na korištenje fizičkim i pravnim osobama pod jednakim uvjetima.
Korištenje grobnog mjesta ne predstavlja pravo vlasništva, već pravo korištenja, koje se stječe ugovorom i upisuje u grobni očevidnik.

Zahtjev za dodjelu grobnog mjesta
Članak 24.
Zahtjev za dodjelu grobnog mjesta podnosi se upravitelju groblja u pisanom obliku.
Zahtjev sadrži:
1. osobne podatke podnositelja (ime i prezime, osobni identifikacijski broj (OIB), adresu prebivališta ili boravišta te kontakt podatke),
2. vrstu grobnog mjesta,
3. svrhu dodjele,
4. oznaku grobnog mjesta prema položajnom planu grobnih mjesta.

Postupak dodjele grobnog mjesta
Članak 25.
Upravitelj groblja provodi sljedeći postupak:
1. pregled raspoloživih grobnih mjesta,
2. utvrđivanje mogućnosti dodjele prema redoslijedu zaprimanja zahtjeva,
3. obavještavanje podnositelja o dostupnim opcijama i troškovima,
4. izdavanje rješenja o dodjeli.

Članak 26.
Upravitelj groblja daje grobno mjesto na korištenje na neodređeno vrijeme uz naknadu te o
tome donosi rješenje.
Upravitelj groblja dodjeljuje grobna mjesta na korištenje prema Položajnom planu grobnih mjesta, redoslijedom prema brojevima grobnih mjesta označenim u Položajnom planu.
Položajni plan grobnih mjesta mora sadržavati: plan groblja, plan rasporeda grobnih mjesta s naznačenim oznakama, brojevima grobnih mjesta, grafički prikaz rasporeda, a može sadržavati i druge podatke vezane za raspored i korištenje grobnih mjesta.

Članak 27.
Pravo na dodjelu grobnog mjesta u pravilu imaju osobe čije je stalno prebivalište na području jedinice lokalne samouprave koja je vlasnik groblja.
Osobe koje nemaju prebivalište na području jedinice lokalne samouprave iz stavka 1. ovoga članka mogu ostvariti pravo na dodjelu grobnog mjesta uz prethodnu suglasnost te jedinice lokalne samouprave.
Suglasnost iz stavka 2. ovoga članka izdaje upravno tijelo jedinice lokalne samouprave nadležno za komunalne poslove, odnosno Jedinstveni upravni odjel.

Članak 28.
Rješenje o dodjeli grobnog mjesta mora naročito sadržavati:
· [bookmark: _Hlk222316057]podatke o korisniku grobnog mjesta (ime i prezime, OIB, prebivalište i adresu stanovanja),
· podatke o grobnom mjestu (grobno polje i broj grobnog mjesta, površinu grobnog mjesta te naznaku da li se isto daje u svrhu izgradnje grobnice odnosno groba ili kazete za urnu),
· iznos i obvezu plaćanja naknade za dodijeljeno grobno mjesto,
· obvezu plaćanja godišnje grobne naknade,
· uvjete gubitka grobnog mjesta odnosno prava korištenja grobnog mjesta,
· te po potrebi druge podatke. 
Pravo korištenja grobnog mjesta i ostali podaci iz rješenja unose se u grobni očevidnik, a rješenje o korištenju čuva se u arhivi Upravitelja groblja. 

Prodaja prava korištenja grobnog mjesta
Članak 29.
Prodaja grobnih mjesta u smislu prijenosa prava korištenja dopuštena je isključivo uz pisanu suglasnost upravitelja groblja.
Korisnik može uz naknadu ustupiti svoje pravo korištenja drugoj osobi, uz uvjet:
· da su podmirene sve grobne naknade,
· da druga osoba preuzima sve buduće obveze.
Ugovor o prijenosu prava korištenja valjan je tek nakon ovjere kod javnog bilježnika i upisa u grobni očevidnik.

Zamjena grobnih mjesta
Članak 30.
Zamjena grobnih mjesta dopuštena je između korisnika grobnih mjesta, uz prethodnu suglasnost upravitelja groblja.
Zamjena mora biti evidentirana ugovorom o zamjeni, koji sadrži:
· podatke o oba grobna mjesta,
· dokaz o podmirenim obvezama,
· izjave stranaka da pristaju na zamjenu.
Upravitelj groblja izdaje potvrdu o izvršenoj zamjeni i provodi upis u grobni očevidnik.

Ustupanje grobnog mjesta
Članak 31.
	Korisnik grobnog mjesta može bez naknade ustupiti pravo korištenja grobnog mjesta članu svoje obitelji ili drugoj osobi.
	O ustupanju iz stavka 1. ovoga članka sklapa se pisani ugovor koji mora biti ovjeren kod javnog bilježnika.
	Ustupanje grobnog mjesta ne utječe na postojeće obveze plaćanja grobne naknade i drugih davanja dospjelih do dana ustupanja. Ako ustupitelj nije podmirio dospjele obveze, iste ostaju evidentirane uz grobno mjesto.
	Novi korisnik grobnog mjesta dužan je upravitelju groblja dostaviti ovjereni ugovor o ustupanju radi upisa promjene korisnika u grobni očevidnik te preuzimanja obveze plaćanja grobne naknade.
	Ustupanje se smatra pravomoćnim tek po upisu u očevidnik.
	Danom upisa iz stavka 5. ovoga članka stjecatelj preuzima i sve nepodmirene obveze vezane uz predmetno grobno mjesto.

Odricanje od prava korištenja grobnog mjesta
Članak 32.
	Korisnik grobnog mjesta može se odreći prava korištenja grobnog mjesta pisanom izjavom ovjerenom kod javnog bilježnika.
	Odricanje ima učinak prestanka prava korištenja danom potpisivanja izjave, a upravitelj groblja može grobno mjesto dati u daljnju dodjelu.
	Eventualni ukopi ostaju trajna činjenica grobnog mjesta i ne brišu se iz očevidnika.
	Odricanje od prava korištenja grobnog mjesta dopušteno je ako je od dana posljednjeg evidentiranog ukopa proteklo najmanje pet godina.
	Ako je od dana posljednjeg evidentiranog ukopa proteklo najmanje pet, a manje od deset godina, odricanje se može provesti uz obveznu prethodnu ekshumaciju posmrtnih ostataka. Troškove ekshumacije snosi korisnik grobnog mjesta, sukladno važećem cjeniku upravitelja groblja.
	Ako je od dana posljednjeg evidentiranog ukopa proteklo deset ili više godina, odricanje se može provesti bez obveze ekshumacije.

Članak 33.
Upravitelj groblja će prije dodjele napuštenog grobnog mjesta drugom korisniku premjestiti ostatke preminulog iz napuštenog grobnog mjesta u zajedničko grobno mjesto izrađeno za tu namjenu. Troškove premještanja snosi jedinica lokalne samouprave koja je vlasnik groblja.

Nasljeđivanje grobnog mjesta
Članak 34.
Pravo korištenja grobnog mjesta se nasljeđuje prema odredbama Zakona o nasljeđivanju.
Pravomoćno rješenje o nasljeđivanju prava korištenja grobnog mjesta sud odnosno javni bilježnik kao povjerenik suda, po službenoj dužnosti, dostavlja upravitelju groblja.
Na temelju pravomoćnog rješenja o nasljeđivanju nasljednik je dužan kod upravitelja groblja zatražiti prijenos prava korištenja grobnog mjesta u grobnim knjigama.
U slučaju spora upravitelj groblja upućuje osobe između kojih je došlo do spora da pokrenu odgovarajući sudski postupak te će do pravomoćnosti odluke zabraniti ukop.
Svi korisnici grobnog mjesta su solidarni dužnici, što znači da svaki od njih odgovara za cijelu obvezu plaćanja, a ukoliko korisnici sporazumnom izjavom ovjerenom kod javnog bilježnika ne odrede jednog od korisnika grobnog mjesta za plaćanje grobne naknade, izbor od koga će se to naplatiti prepušten je upravitelju groblja.

Članak 35.
Ako u rješenju o nasljeđivanju nije navedeno pravo korištenja grobnog mjesta, korisnicima grobnog mjesta smatraju se svi zakonski ili oporučni nasljednici pokojnika, prema njihovim nasljednim udjelima.
Nasljednici su dužni međusobno urediti pitanje koji od njih će biti evidentiran kao nositelj prava korištenja, odnosno tko će izvršavati obveze prema upravitelju groblja.
Nasljednici podnose upravitelju groblja zahtjev za evidentiranje nasljednika kao novih korisnika grobnog mjesta.
Nasljednici uz takav zahtjev prilažu:
· rješenje o nasljeđivanju,
· dokaz o smrti dosadašnjeg korisnika, ako ga upravitelj već nema,
· sporazumnu izjavu nasljednika o tome tko će biti evidentiran kao nositelj prava korištenja (ako postoji dogovor).
Ako nasljednici ne mogu postići dogovor, upravitelj groblja evidentira sve nasljednike kao zajedničke korisnike grobnog mjesta, do dostave drugačije sudske ili međusobne odluke.

Rješenje o korištenju grobnog mjesta
Članak 36.
Rješenje o korištenju grobnog mjesta obvezno sadrži:
1. podatke o korisniku grobnog mjesta (ime i prezime, OIB, prebivalište i adresu stanovanja),
2. podatke o grobnom mjestu (grobno polje i broj grobnog mjesta, površinu grobnog mjesta te naznaku da li se isto daje u svrhu izgradnje grobnice odnosno groba ili kazete za urnu),
3. obvezu plaćanja godišnje grobne naknade,
4. uvjete gubitka grobnog mjesta odnosno prava korištenja grobnog mjesta,
5. obveze korisnika u pogledu održavanja i čuvanja grobnog mjesta,
6. način rješavanja sporova,
7. datum stupanja na snagu i potpis stranaka
8. te po potrebi druge podatke.

GROBNA NAKNADA I PLAĆANJA
Grobna naknada i prava korisnika
Članak 37.
Grobno mjesto se daje na korištenje na neodređeno vrijeme, uz plaćanje odgovarajuće naknade za dodjelu grobnog mjesta.
Godišnja grobna naknada plaća se jednom godišnje kao naknada za održavanje i upravljanje grobljem.
Plaćanjem godišnje grobne naknade korisnik grobnog mjesta nije oslobođen obveze samostalnog održavanja grobnog mjesta (čišćenje, uređivanje, sadnja, eventualna oprema) sukladno Zakonu o grobljima i odlukama upravitelja.

Određivanje naknade za dodijeljeno grobno mjesto
Članak 38.
Osnova za obračun naknade za dodjelu grobnog mjesta je parcela grobnog mjesta iskazana u m2 bruto površine. 
Cijenu 1,00 m2 površine dodijeljenog grobnog mjesta godišnje određuje nadležno tijelo jedinice lokalne samouprave, uzimajući u obzir radove na investicijskom održavanju i/ili proširenju groblja. 
Naknada za dodjelu grobnog mjesta prihod je proračuna jedinice lokalne samouprave. 

Određivanje godišnje naknade za korištenje grobnog mjesta
Članak 39.
Svi korisnici grobnih mjesta dužni su plaćati godišnju naknadu za korištenje grobnih mjesta. 
Iznimno, korisnik grobnog mjesta može na vlastiti zahtjev zatražiti plaćanje godišnje grobne naknade unaprijed, ali samo za jednu kalendarsku godinu. 
Ukoliko se iznos godišnje grobne naknade koju korisnik plaća unaprijed razlikuje od iznosa godišnje grobne naknade utvrđene člankom 41. ove Odluke, upravitelj groblja će takvom korisniku izdati rješenje u kojem će utvrditi postupanje po nastaloj razlici. 

Članak 40.
Godišnja naknada za korištenje grobnog mjesta utvrđuje se na temelju godišnjeg programa redovnog održavanja, na način da se ukupni godišnji iznos bez poreza na dodanu vrijednost dijeli na sve korisnike grobnih mjesta, razmjerno ukupnoj pripadajućoj površini zemljišta odnosnog grobnog mjesta, u odnosu na površinu cijelog groblja. 
Ukupna pripadajuća površina grobnog mjesta ili kasete za urnu koja se koristi za obračun godišnje grobne naknade ne može biti manja od 1,00 m2. 

Članak 41.
Odluku o visini godišnje grobne naknade donosi upravitelj groblja uz prethodnu suglasnost izvršnog tijela jedinice lokalne samouprave. 
Kod svake promjene iznosa godišnje grobne naknade upravitelj groblja donosi rješenje za korisnika grobnog mjesta. 
Odluka o visini godišnje grobne naknade objavljuje se na mrežnoj stranici upravitelja groblja, tjednoj tiskovini i u „Službenom vjesniku Varaždinske županije“.

Članak 42.
Korisnici grobnih mjesta dužni su godišnju grobnu naknadu, ako ista premašuje iznos od 15,00 €, plaćati u dvije rate, prvu do 30. lipnja, a drugu do 31. prosinca tekuće godine. 
Upravitelj groblja dužan je uplatnice za naplatu naknade dostaviti korisnicima najkasnije 15 dana prije dospijeća obveze plaćanja. 
Korisnicima grobnih mjesta koji nisu platili godišnju grobnu naknadu u propisanim rokovima, upravitelj groblja dužan je dostaviti uplatnice i opomene, a protiv korisnika koji ni nakon toga nisu izvršili plaćanje poduzeti zakonom propisane mjere. 
Upravitelj groblja dužan je evidentirati svaku izvršenu uplatu u zasebnim grobnim evidencijama. 
Ako korisnik grobnog mjesta ne plati cijeli iznos godišnje grobne naknade do roka dospijeća, upravitelj groblja ima pravo obračunavati zatezne kamate od dana dospijeća do dana stvarne uplate.
Ako korisnik ne zaprimi račun, obvezan je sam zatražiti izdavanje duplikata.
Godišnja naknada za korištenje grobnog mjesta prihod je upravitelja groblja, a koristi se za namjene propisane ovom Odlukom. 

Neplaćanje, poziv na plaćanje i gubitak prava
Članak 43.
Ukoliko dug za grobnu naknadu prijeđe iznos od deset godišnjih grobnih naknada, upravitelj groblja je dužan:
· uputiti poziv korisniku grobnog mjesta da podmiri sve neplaćene naknade i zatezne kamate u roku od 30 dana od dana obavijesti;
· objaviti poziv u službenom glasilu lokalne samouprave, na oglasnim pločama groblja, na mrežnim stranicama upravitelja groblja, dostaviti poziv na adresu korisnika, ako je poznata.
Obavijest mora sadržavati jasno upozorenje da će u slučaju neplaćanja unutar roka iz poziva, korisnik izgubiti pravo korištenja grobnog mjesta.
Ako korisnik ne postupi po pozivu i rok istekne, upravitelj groblja donosi rješenje kojim proglašava grobno mjesto grobnim mjestom bez korisnika.
Korisnik ima pravo žalbe na rješenje upravitelja groblja u roku propisanom zakonom.

Ponovna dodjela oduzetog grobnog mjesta
Članak 44.
Nakon pravomoćnog rješenja o prestanku prava korištenja, grobno mjesto koje je dobilo status grobnog mjesta bez korisnika može se ponovno dodijeliti novom korisniku u skladu s uvjetima i postupkom propisanim ovom odlukom.
Dodjela se provodi putem:
· podnošenja zahtjeva novog korisnika,
· donošenja rješenja upravitelja groblja o dodjeli grobnog mjesta.
Prilikom dodjele upravitelj groblja dužan je voditi evidenciju o ranijem korisniku i razlozima prestanka korištenja.
Novi korisnik grobnog mjesta stječe pravo korištenja pod uvjetima propisanim zakonom i ovom odlukom, uz obvezu plaćanja naknade za dodjelu te redovitog plaćanja godišnje grobne naknade.

Uvjerenje o pravu korištenja i potvrda plaćanja
Članak 45.
Upravitelj groblja izdaje korisniku potvrdu o plaćanju godišnje grobne naknade, na zahtjev korisnika, koja može služiti kao dokaz urednog plaćanja.
Na zahtjev korisnika, upravitelj isto izdaje i uvjerenje o pravu korištenja grobnog mjesta (npr. za potrebe nasljeđivanja ili ustupanja prava), pod uvjetom da su sve naknade podmirene.

EVIDENCIJA GROBNIH MJESTA
Obveza vođenja evidencija
Članak 46.
Upravitelj groblja dužan je voditi grobni očevidnik i registar umrlih, kao službene evidencije o groblju i ukopanim osobama, sukladno zakonskim i podzakonskim propisima.
Evidencije iz prethodnog stavka ovog članka vode se u elektroničkom obliku, ili u obliku knjige.

Grobni očevidnik
Članak 47.
Upravitelj groblja dužan je voditi grobni očevidnik o ukopu svih umrlih osoba na području jedinice lokalne samouprave.
Grobni očevidnik sadrži sljedeće podatke:
1. nazivu groblja
2. vrsti i položaju grobnih mjesta
3. ograničenju prava korištenja grobnog mjesta
4. korisnicima grobnih mjesta
5. osnovi stjecanja prava korištenja
6. osobama koje imaju pravo ukopa
7. lokaciji grobnog mjesta ako se ono nalazi izvan groblja
8. imenu i prezimenu, imenu oca te OIB-u umrle osobe, adresi, datumu rođenja i smrti, vjeroispovijesti, datumu pogreba, broju i oznaci groba te datumu i mjestu ekshumacije
9. pogrebniku koji je dopremio tijelo umrle osobe te o pogrebniku koji je, nakon ekshumacije, preuzeo tijelo umrle osobe radi prijevoza na drugo groblje
10. svim promjenama podataka
11. uzroku smrti
Sve promjene u grobnom očevidniku unose se bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana od dana nastanka promjene.
Upisom u očevidnik pravna radnja postaje važeća.
Sastavni dio grobnog očevidnika je položajni plan svih grobnih mjesta i pratećih građevina.

Registar umrlih
Članak 48.
Upravitelj groblja vodi registar umrlih za sve osobe koje su pokopane ili pohranjene na groblju.
Registar umrlih sadrži podatke o imenu i prezimenu, imenu oca te OIB-u umrle osobe,  adresi, datumu rođenja i smrti, datumu pogreba, broju i oznaci groba te datumu i mjestu ekshumacije.
Registar umrlih osoba pohranjuje se i trajno čuva.

Način vođenja evidencija
Članak 49.
Grobni očevidnik i registar umrlih vode se u digitalnom obliku u informacijskom sustavu koji omogućava:
· trajno čuvanje podataka,
· dostupan uvid ovlaštenim osobama,
· praćenje promjena i revizijski trag unosa,
· usklađenost s propisima o zaštiti osobnih podataka.
Evidencije moraju biti usklađene s obrascima i standardima propisanim Zakonom o grobljima i Pravilnikom o grobljima.

Članak 50.
Pored obveze o vođenju grobnog očevidnika i registra umrlih, upravitelj groblja donosi i: 
a) Opće uvjete isporuke grobljanskih usluga,
b) Odluku o ponašanju na grobljima,
c) Cjenik pogrebnih usluga,
d) ostale akte u vezi s radom groblja.
Akte iz stavka 1. ovog članka upravitelj groblja objavljuje na svojim mrežnim stranicama, a Odluku o ponašanju na grobljima i na oglasnoj ploči na groblju.

Javno dostupni podaci
Članak 51.
Radi transparentnog upravljanja grobljem i omogućavanja prava javnosti na informaciju, dio podataka iz grobnog očevidnika i registra umrlih čini javno dostupnu evidenciju.
Javnim podacima smatraju se:
1. podaci o grobnom mjestu,
2. ime i prezime korisnika grobnog mjesta,
3. ime i prezime, godina rođenja i godina smrti umrle osobe.
Upravitelj groblja čini javno dostupnim i cjenik.
Javna evidencija objavljuje se putem mrežne stranice upravitelja groblja ili službene stranice jedinice lokalne samouprave sukladno tehničkim mogućnostima.
Podaci koji nisu navedeni kao javni smatraju se nejavnima i mogu se dati na uvid samo osobama s pravnim interesom, uz primjenu propisa o zaštiti osobnih podataka, posebice Opće uredbe o zaštiti podataka, kao i drugih relevantnih zakonskih i podzakonskih propisa. 

Čuvanje i zaštita podataka
Članak 52.
Upravitelj groblja dužan je osigurati čuvanje, zaštitu i sigurnosnu pohranu evidencija.
Pristup evidencijama imaju samo ovlaštene osobe koje upravitelj odredi internim aktom.
U slučaju tehničkog kvara, evidencije se obvezno obnavljaju iz sigurnosnih kopija.

POGREBNI POSLOVI I UKOP
Pogrebne djelatnosti
Članak 53.
Pogrebne djelatnosti obuhvaćaju:
· organizaciju pogreba,
· prijevoz umrle osobe od mrtvačnice do grobnog mjesta,
· iskop i zatrpavanje grobnog mjesta,
· ukop tijela i pohranu urne,
· uređenje grobnog mjesta prilikom ukopa,
· druge radnje propisane Zakonom o grobljima i Pravilnikom o grobljima.
Pogrebne djelatnosti na groblju obavljaju se u koordinaciji s upraviteljem groblja.

Članak 54.
Upravitelj groblja osigurava tehničke uvjete za obavljanje pogrebnih poslova na području groblja.
Upravitelj je dužan voditi brigu o sigurnosti i pravilnom obavljanju radova na groblju, te nadzirati rad svih pružatelja pogrebnih usluga.
Radi obavljanja pogrebnih poslova ispraćaja i ukopa upravitelj groblja dužan je organizirati i osigurati najmanje:
· dovoljan broj radnika za ukop i spuštanje pokojnika u grobno mjesto,
· specijalna kolica za prijevoz pokojnika i cvijeća od mrtvačnice do grobnog mjesta, 
· razglasni uređaj,
· ostalu opremu koja je u skladu s mjesnim običajima i tradicijom. 

Ukop
Članak 55.
Ukop je polaganje tijela umrle osobe ili posmrtnih ostataka u grobno mjesto ili pohrana urne u urnište, sukladno Zakonu o grobljima.
Ukop se obavlja isključivo na groblju kojim upravlja upravitelj, osim ako poseban propis dopušta drukčije.

Naručitelj ukopa
Članak 56.
Naručitelj ukopa je svaka fizička ili pravna osoba koja je, uz predočenje i predaju dozvole za ukop, a po potrebi i drugih isprava, i preuzimanje obveze podmirenja grobnih naknada i podmirenja troškova pogrebnih poslova, zatražila obavljanje ukopa.
Nalog za ukop može dati:
1. član obitelji umrle osobe,
2. osoba koju je umrla osoba za života ovlastila,
3. osoba koja se brinula o umrloj osobi,
4.  nadležna institucija kod socijalnih ili napuštenih slučajeva,
5. nadležno tijelo državne vlasti u zakonom propisanim slučajevima.
Ako nema osobe iz stavka 2., ukop se obavlja na temelju naloga nadležnog tijela jedinice lokalne samouprave.

Članak 57.
Naručitelj ukopa dužan je prijaviti i zatražiti obavljanje ukopa posebnom pismenom prijavom, u kojoj mora naznačiti sljedeće podatke:
· o podnositelju prijave - naručitelju ukopa,
· o korisniku grobnog mjesta,
· o pokojniku,
· o grobnom mjestu na kojem se obavlja ukop,
· o ukopu i dokumentaciji za ukop (dozvola za ukop, smrtni list, suglasnost, itd.),
· o nasljednicima, ukoliko je pokojnik bio korisnik grobnog mjesta,
· podatke o pogrebniku koji je obavio pogrebne poslove preuzimanja i opremanja pokojnika.
Ako pokojnik ili naručitelj ukopa nisu korisnici grobnog mjesta, prijava sadrži i zahtjev naručitelja za dodjelu grobnog mjesta.
Ako grobno mjesto ima više korisnika prijava sadrži i pisanu suglasnost svakog korisnika.

Članak 58.
Nakon podnošenja prijave, upravitelj groblja dužan je provjeriti podatke navedene u prijavi te ukoliko su ispunjeni uvjeti propisani zakonom ili ovom Odlukom, Radnim nalogom odobrava se ukop na određenom grobnom mjestu. 
Ako pokojnik nije bio korisnik grobnog mjesta, upravitelj groblja naručitelju daje rješenje o korištenju grobnog mjesta sukladno odredbama ove Odluke. 

Članak 59.
Upravitelj groblja nema pravo uskratiti ukop na određenom grobnom mjestu, ukoliko u postupku odobravanja ukopa utvrdi da pokojnik kao bivši korisnik grobnog mjesta ili naručitelj kao korisnik grobnog mjesta nisu platili godišnje grobne naknade. 
U slučaju iz stavka 1. ovog članka upravitelj groblja izvršiti će obračun zaostalih grobnih naknada i predložiti naručitelju da ih odmah plati, a ako to naručitelj nije u mogućnosti odmah platiti, dužan je dati posebnu izjavu kojom se obvezuje izvršiti plaćanje zaostalih grobnih naknada. 
Zaostale godišnje grobne naknade obračunavaju se u iznosu godišnje grobne naknade prema datumu stvarnog zaduženja po rješenju. 

Članak 60.
Ukoliko nitko ne preuzme obvezu plaćanja zaostalih grobnih naknada, odnosno na sebe ne prenese pravo korištenja grobnog mjesta kao nasljednik pokojnika ili se ne obveže na podmirivanje troškova ukopa pokojnika, ukop će se izvršiti na zasebnom grobnom mjestu koje se neće dodjeljivati na korištenje na trošak jedinice lokalne samouprave koja je vlasnik groblja. 

Troškovi pogrebnih poslova
Članak 61.
Troškovi pogrebnih poslova naplaćuju se od naručitelja ukopa isključivo prema cjeniku Upravitelja groblja. 
Cjenik pogrebnih poslova donosi upravitelj groblja uz prethodnu suglasnost izvršnog tijela jedinice lokalne samouprave 
Cjenik pogrebnih poslova mora biti istaknut na oglasnoj ploči grobne kuće i objavljen na mrežnim stranicama upravitelja groblja.

Vrijeme obavljanja ukopa
Članak 62.
Ukop umrle osobe ne obavlja se prije proteka 24 sata od smrti umrle osobe.
Iznimno, ukop se može obaviti i prije isteka roka od 24 sata uz posebne dozvole sukladno važećim propisima Republike Hrvatske.

Članak 63.
Ukop pokojnika mora se izvršiti u zatvorenom mrtvačkom sanduku (lijesu) koji može biti načinjen od drveta, metala ili drugog otpornog materijala, tako da bude čvrst i nepropustan. 
Lijes u kojem se pokojnika ukapa u grobnicu, odnosno prenosi radi ukopa u drugo mjesto mora biti dvostruk. 
Unutarnji mrtvački lijes mora biti hermetički zatvoren kovinski lijes ili hermetički zatvorena vodonepropusna i plinonepropusna pokojnička vreća/folija, koji se stavljaju u drveni (vanjski) lijes. 
Upravitelj groblja vrši i uslugu polaganja urne u grobno mjesto ili u kazetu za urnu.

Članak 64.
[bookmark: _Hlk222385052]Aktom Upravitelja groblja kojim se određuju pravila ponašanja na groblju uređeno je radno vrijeme groblja, vrijeme ukopa, način i primjereno vrijeme za obavljanje radova na groblju i pružanje određenih usluga na groblju od strane drugih pravnih osoba, pravila ponašanja na groblju koja vrijede za korisnike i posjetitelje te postupanje s izgubljenim i nađenim stvarima.

Uvjeti za obavljanje ukopa
Članak 65.
Ukop se može obaviti samo na temelju:
· dozvole za ukop,
· dokaza o pravu korištenja grobnog mjesta,
· naloga za ukop osobe iz članka 56. ove Odluke,
· potvrde o uplati naknada, ako su propisane.
Bez dozvole za ukop upravitelj groblja ne smije dopustiti niti organizirati ukop.
U slučaju sumnje u identitet umrle osobe, ukop se može obaviti samo uz nalog nadležnog tijela.

Priprema grobnog mjesta za ukop
Članak 66.
Iskop, priprema i uređenje grobnog mjesta obavlja se isključivo od strane upravitelja groblja.
Prije ukopa upravitelj groblja je dužan pregledati grobno mjesto i osigurati da su ispunjeni svi tehnički i sigurnosni uvjeti za obavljanje ukopa.
Dubina ukopa određuje se prema odredbama Pravilnika o grobljima.

Tijek obavljanja ukopa
Članak 67.
Upravitelj groblja ili njegova stručna služba prisutni su tijekom cijelog postupka ukopa radi osiguranja pravilnog i sigurnog izvođenja radova.
Ukop se obavlja na način propisan Pravilnikom o grobljima, vodeći računa o dostojanstvu pokojnika i pijetetu prema obitelji.
Nakon obavljenog ukopa, upravitelj groblja obvezan je odmah unijeti podatke o pokojniku i grobnom mjestu u grobni očevidnik i registar umrlih.

Ukop urne
Članak 68.
Pohrana urne obavlja se u kazetu za urnu, grobnicu ili drugo prikladno grobno mjesto namijenjeno urnama.
Za ukop urne primjenjuju se odredbe o ukopu iz ove Odluke, ako nije drugačije propisano.

Ukop po nalogu tijela vlasti
Članak 69.
U slučaju ukopa nepoznate ili napuštene osobe, ukop se obavlja po nalogu nadležnog tijela, koje snosi troškove ukopa.
U takvim slučajevima upravitelj groblja dužan je voditi posebnu evidenciju i osigurati privremeno obilježavanje grobnog mjesta.

POSTUPAK, UVJETI, VRIJEME IZVOĐENJA I EVIDENCIJA EKSHUMACIJA
Pokretanje postupka ekshumacije
Članak 70.
Ekshumacija posmrtnih ostataka radi prijenosa i ponovnog ukopa na drugom grobnom mjestu ili drugom groblju provodi se sukladno važećim propisima Republike Hrvatske, kao i odredbama ove Odluke.
Ekshumacija podrazumijeva iskop posmrtnih ostataka ili urne radi njihova prijenosa i ponovnog ukopa ili polaganja na drugom grobnom mjestu ili drugom groblju.
Postupak ekshumacije pokreće se na temelju pisanog zahtjeva.
Zahtjev iz stavka 3. ovoga članka može podnijeti:
· član obitelji umrle osobe, ili
· korisnik grobnog mjesta na kojem se posmrtni ostaci nalaze.
Ako zahtjev podnosi član obitelji koji nije ujedno i korisnik grobnog mjesta, dužan je priložiti pisanu suglasnost korisnika grobnog mjesta.
Pogrebnik ili treća osoba koja organizira i financira prijenos i ponovni ukop može pokrenuti postupak ekshumacije isključivo uz prethodno pribavljenu:
· pisanu suglasnost člana obitelji umrle osobe, i
· pisanu suglasnost korisnika grobnog mjesta.
Suglasnosti iz stavka 6. ovoga članka prilažu se uz zahtjev kao obvezna dokumentacija.
Ekshumacija se može provesti i na temelju odluke nadležnog tijela (suda, državnog odvjetništva, policije ili drugog zakonom ovlaštenog tijela), neovisno o proteku vremena od ukopa.
Ekshumacija se može obaviti samo uz pisanu suglasnost korisnika grobnog mjesta, osim u slučaju iz stavka 8. ove Odluke.
Upravitelj groblja obvezan je zaprimiti zahtjev, pregledati dokumentaciju i obavijestiti podnositelja o ispunjenosti uvjeta za provedbu ekshumacije.

Članak 71.
Zahtjev za ekshumaciju mora sadržavati i imati u prilogu sljedeće dokumente:
1. podatke o podnositelju zahtjeva (ime i prezime, OIB, adresa, kontakt, srodstvo),
2. podatke umrle osobe (ime i prezime, OIB ako je poznat, datum smrti, datum rođenja),
3. podatke o grobnom mjestu,
4. obrazloženje razloga ekshumacije,
5. dokaz o osiguranom novom grobnom mjestu na drugom ili istom groblju,
6. pisanu izjavu podnositelja zahtjeva,
7. datum i vrijeme izvođenja ekshumacije,
8. ovjereni radni nalog s troškovima prema važećem cjeniku,
9. suglasnost obitelji, odnosno korisnika grobnog mjesta ako je ekshumaciju zatražila treća osoba koja nije član obitelji (osim u slučajevima predviđenima posebnim propisima),
10. ostalu dokumentaciju koju zatraži upravitelj groblja radi provjere identiteta i zakonitosti postupka.

Članak 72.
Ekshumacija se može provesti najranije 30 dana od dana potpisivanja radnog naloga.
U opravdanim slučajevima (hitni zdravstveni razlozi, zaštita sigurnosti, naredba nadležnog tijela) upravitelj groblja može dopustiti kraći rok, uz obvezno navođenje razloga u zapisniku.
Podnositelju zahtjeva dostavlja se pisana obavijest o terminu najmanje 7 dana prije izvođenja ekshumacije.

Vrijeme i uvjeti izvođenja ekshumacije
Članak 73.
Ekshumacije se izvode isključivo radnim danima, u vremenu koje odredi upravitelj groblja, vodeći računa o radnom vremenu i posjećenosti groblja.
Ekshumacije se zabranjuju na blagdane, blagdanske vikende i na dan Svih svetih.
Tijekom izvođenja radova upravitelj groblja mora osigurati:
· prisutnost ovlaštene osobe upravitelja groblja,
· tehničke i higijenske standarde,
· zaštitu dostojanstva umrle osobe i privatnosti obitelji.
Podnositelj zahtjeva mora omogućiti ulazak i rad pogrebnika ili druge osobe koja preuzima posmrtne ostatke.

Članak 74.
Ekshumacije se provode na način koji osigurava dostojanstvo osobe čiji se posmrtni ostaci ekshumiraju i poštovanje prema obitelji.
Upravitelj groblja mora omogućiti, kada to podnositelj zahtjeva zatraži, prisustvo svećenika ili vjerskog službenika u skladu s religijskim običajima umrle osobe, pod uvjetom da to ne ometa tijek radova i ne ugrožava sigurnost.
Ako obitelj izrazi želju za vjerskim obredom tijekom ili nakon ekshumacije, upravitelj groblja dužan je omogućiti provedbu obreda u mjeri u kojoj je to organizacijski moguće.
Zabranjeno je fotografiranje, snimanje ili javno prikazivanje postupka ekshumacije, osim uz izričitu pisanu suglasnost obitelji i upravitelja groblja.

Zapisnik o ekshumaciji
Članak 75.
O svakoj ekshumaciji vodi se zapisnik, koji sadrži:
· datum i vrijeme početka i završetka postupka,
· podatke o umrloj osobi,
· podatke o grobnom mjestu s kojeg se ekshumira,
· podatke o osobama koje su bile prisutne,
· podatke o osobi ili pogrebniku koji preuzima posmrtne ostatke,
· stanje grobnog mjesta prije i poslije radova,
· sve posebnosti ili nepravilnosti tijekom postupka.
Zapisnik potpisuje odgovorna osoba upravitelja groblja i osoba koja je predala zahtjev za ekshumaciju.

Članak 76.
Nakon provedene ekshumacije upravitelj groblja dužan je unijeti sljedeće podatke u grobni očevidnik:
· datum ekshumacije,
· razloge ekshumacije,
· podatke o novom mjestu ukopa (ako je poznato),
· oznaku groba i promjenu statusa grobnog mjesta.
U registar umrlih osoba unosi se podatak o ekshumaciji sukladno Zakonu.
Položajni plan groblja mora se ažurirati bez odgode.
Dokumentacija se čuva trajno u arhivi upravitelja groblja.

Odgovornosti i troškovi
Članak 77.
Troškove ekshumacije, prijevoza i ponovnog ukopa snosi podnositelj zahtjeva.
Upravitelj groblja odgovoran je za organizaciju i nadzor postupka te za evidentiranje podataka u skladu sa zakonom i ovom Odlukom.
Podnositelj zahtjeva dužan je osigurati sve preduvjete za nesmetan rad — pristup grobu, plaćanje usluga, davanje točnih podataka i preuzimanje posmrtnih ostataka.

NASTANAK ŠTETE PRILIKOM UKOPA
Obveza prijave
Članak 78.
Korisnik grobnog mjesta (ili osoba koju je on ovlastio) ima pravo i obvezu prijaviti upravitelju groblja svaku štetu na grobnom mjestu, koja je uočena prilikom ukopa ili neposredno nakon ukopa.
Prijava mora obuhvatiti štetu na samom grobnom mjestu (npr. pomicanje vrijedne opreme, oštećenje nadgrobnih ploča, natpisa, ukrasnih elemenata) te, ako je primjenjivo, štetu na susjednim grobnim mjestima uzrokovanu radovima prilikom ukopa.

Rokovi za prijavu štete
Članak 79.
Rokovi za prijavu štete uredit će se aktom Upravitelja groblja kojim se određuju pravila ponašanja na groblju.

Način prijave štete
Članak 80.
Prijava štete podnosi se pisanim putem upravitelju groblja, putem obrasca o prijavi štete.
Prijavi treba priložiti:
· točan opis štete (vrsta, opseg, lokacija na grobnom mjestu),
· fotografije oštećenja,
· dokumentaciju o ukopu (datum ukopa, oznaka groba, ime umrle osobe) – radi povezivanja prijave sa konkretnim ukopom,
· potpisano ovlaštenje korisnika grobnog mjesta brokeru u osiguranju i reosiguranju.

Postupanje upravitelja groblja po prijavi
Članak 81.
Upravitelj groblja je dužan, najkasnije u roku od 15 dana od primitka uredne prijave, izvršiti pregled grobnog mjesta i okolice kako bi ocijenio opseg štete i moguće uzroke.
Ako šteta može utjecati na sigurnost, upravitelj mora odmah poduzeti mjere osiguranja - privremeno označiti opasno područje, ograničiti pristup, osigurati da izvođači prestanu s radom dok se ne ustanove daljnji koraci.
Procjena štete i naknada
Članak 82.
Nakon pregleda, upravitelj groblja može zatražiti izradu stručne procjene štete kako bi se utvrdio opseg i visina potrebne sanacije.
Ako je upravitelj groblja osiguran, osiguravajuće društvo upravitelja može sudjelovati u procjeni štete. Upravitelj je ovlašten pokrenuti postupak prijave štete kod osiguravajućeg društva radi naknade.
Naknada štete isplaćuje se na temelju procjene osiguravajućeg društva, odnosno prema dogovorenim uvjetima u polici osiguranja upravitelja. Upravitelj i korisnik grobnog mjesta surađuju u tom postupku, daju potrebne dokumente i informacije.
Ako korisnik grobnog mjesta sudjeluje u sanaciji sukladno procjeni, upravitelj može tražiti da korisnik sufinancira dijelove popravka koji nisu pokriveni osiguranjem, sukladno procjeni.

Odgovornost djelatnika upravitelja
Članak 83.
Ako je šteta prouzročena djelovanjem radnika upravitelja, upravitelj je primarno odgovoran prema korisniku grobnog mjesta, te mu mora naknaditi nastalu štete kroz prethodno opisan postupak.
U slučaju iz stavka 1. ovoga članka, ako je šteta učinjena namjerno, radnik upravitelja dužan je naknaditi upravitelju iznos naknade koji je ovaj isplatio korisniku grobnog mjesta, sukladno pravilima regresne odgovornosti iz Zakona o radu kao i Zakona o obveznim odnosima.

Evidencija prijavljenih šteta prilikom ukopa
Članak 84.
Upravitelj groblja vodi evidenciju prijavljenih šteta prilikom ukopa.
Evidencija mora sadržavati minimalno 
· datum prijave, 
· podatke o podnositelju, 
· opis štete s fotografijama, 
· mjere poduzete, 
· status rješavanja.
U godišnjem izvješću jedinici lokalne samouprave, upravitelj može izvijestiti o broju prijavljenih šteta, broju saniranih, visini naknada isplaćenih putem osiguranja ili direktno korisnicima.

IZGRADNJA I ODRŽAVANJE SPOMEN-OBILJEŽJA
Članak 85.
Za izvođenje bilo kakvih radova na grobnom mjestu, uključujući izgradnju, postavljanje, preuređenje, popravak ili uklanjanje spomen-obilježja, potrebno je pribaviti pisanu suglasnost upravitelja groblja. 
Zahtjev za suglasnost predaje korisnik grobnog mjesta (ili osoba koju ovlasti), te mora sadržavati:
· točan opis planiranih radova (vrsta radova, materijali, dimenzije),
· nacrte (plan, skicu) spomen-obilježja sa svim dimenzijama i položajem,
· nacrte gravure (natpisa) s navedenim dimenzijama ploča i položajem teksta, sukladno estetskom okviru groblja. 
Ako se radi o zajedničkom grobnom mjestu i/ili postoji više korisnika, potrebno je priložiti suglasnosti svih korisnika mjesta, osim ako korisnik koji podnosi zahtjev priloži javnobilježnički ovjerenu izjavu da prihvaća odgovornost prema ostalim korisnicima za izvedene radove. 
Upravitelj groblja donosi odluku o suglasnosti u roku od 60 dana od dostave urednog zahtjeva. 
Ako upravitelj ne izda suglasnost u tom roku, smatra se da je suglasnost dana, osim u slučajevima kada je grobno mjesto ili spomen-obilježje zaštićeno kao kulturno dobro ili ima status dobra lokalnog značaja. 
Upravitelj ima pravo naplatiti naknadu za izdavanje suglasnosti, prema važećem cjeniku.
Kada se radi o radovima na grobnim mjestima ili spomen-obilježjima koja su kulturna dobra ili imaju lokalni kulturni značaj, potrebno je pribaviti i odobrenje prema posebnim propisima zaštite kulturnih dobara. 

Obveza prijave i vođenje radova
Članak 86.
Osobe koje izvode radove na spomen-obilježjima dužne su prijaviti početak i završetak radova upravitelju groblja. 
Radovi moraju biti izvedeni u skladu s pravilima ponašanja na groblju, kako je definirano Odlukom o ponašanju na groblju, te samo u radne dane koje upravitelj označi. 
Upravitelj može, posebnim rješenjem, zabraniti izvođenje radova na određenim dijelovima groblja ili u određenim danima, odnosno satima, ako to smatra nužnim za sigurnost, dostojanstvo mjesta ili rad groblja. 
Ako radovi započnu bez prethodne suglasnosti, upravitelj groblja može donijeti rješenje o zabrani daljnjeg izvođenja radova. 
U slučaju da su radovi izvedeni bez prethodne suglasnosti, upravitelj može zahtijevati da naručitelj i izvođač usklade izvedbu s zahtjevom za suglasnost ili prilagode radove. 
Ako naručitelj i izvođač radova ne postupe sukladno zahtjevu upravitelja iz prethodnog stavka ovoga članka, upravitelj može zabraniti izvođenje radova dok se ne pribave potrebne suglasnosti ili dok se radovi ne usklade. 
Upravitelj može trajno zabraniti određenom izvođaču izvođenje radova u slučaju višestrukog kršenja odredbi.

Održavanje spomen-obilježja
Članak 87.
Korisnik grobnog mjesta je dužan redovito održavati spomen-obilježje te ga čuvati u stanju koje je sigurno i primjereno dostojanstvu groblja.
Ako upravitelj groblja utvrdi da spomen-obilježje nije adekvatno održavano ili predstavlja opasnost od urušavanja, upravitelj može donijeti rješenje kojim nalaze korisniku da izvrši sanaciju u određenom roku.
Rok za sanaciju može biti razmjerno težini oštećenja, ali ne može biti kraći od 15 dana od dana dostave rješenja, osim u slučaju opasnosti za javnu sigurnost.
Ako je spomen-obilježje u stanju koje ugrožava sigurnost, upravitelj groblja ima pravo odmah zabraniti pristup grobnom mjestu, osigurati područje te, ako je potrebno, privremeno ukloniti dijelove spomen-obilježja radi sprječavanja opasnosti, nakon čega zatražiti sanaciju od korisnika.
Ako korisnik ne provede sanaciju u zadanom roku, upravitelj groblja može samostalno provesti radove sanacije, ili ukloniti opasne dijelove, te zaračunati troškove korisniku grobnog mjesta. Korisnik je dužan nadoknaditi upravitelju sve opravdane troškove koje je upravitelj imao.
Nakon sanacije, upravitelj groblja može od korisnika tražiti prijavu dovršetka radova i provjeriti je li sanacija izvedena sukladno rješenju.

Uklanjanje spomen-obilježja
Članak 88.
Uklanjanje spomen-obilježja može se provesti samo uz prethodnu suglasnost upravitelja, sukladno odredbama iz članka 85. ove Odluke.
Ako spomen-obilježje treba ukloniti zbog neusklađenosti s estetskim ili kulturnim zahtjevima, propisanim odlukama ili rješenjima, upravitelj može donijeti rješenje kojim nalaže uklanjanje u razumnom roku.
Korisnik grobnog mjesta dužan je ukloniti spomen-obilježje prema rješenju upravitelja. Ukoliko ne postupi po navedenom rješenju, upravitelj groblja može sam pristupiti uklanjanju spomen-obilježja, te za nastale troškove teretiti korisnika.
Po uklanjanju spomen-obilježja, upravitelj može zadržati uklonjene dijelove ili ih odložiti na način predviđen za zbrinjavanje otpada, sukladno pravilima groblja.

Nadležnost i postupci
Članak 89.
Upravitelj groblja nadzire provedbu ovih odredbi te je ovlašten redovito kontrolirati stanje spomen-obilježja.
U slučaju nesigurnosti, oštećenja ili prijave od strane posjetitelja, upravitelj provodi pregled spomen-obilježja i, po potrebi, pokreće postupak za izdavanje rješenja za sanaciju ili uklanjanje.
Troškovi provođenja radova po rješenju koje je izdao upravitelj padaju na teret korisnika grobnog mjesta, ako je on odgovoran za stanje spomen-obilježja.
Upravitelj groblja dužan je voditi evidenciju o korisnicima kojima je izdao suglasnost, rješenja o sanaciji i uklanjanju, te zabilježiti dovršene radove.

Suglasnost trećih tijela
Članak 90.
Ako je spomen-obilježje u zoni kulturno zaštićenoga dobra ili je označeno kao lokalni kulturni spomenik, prije izdavanja suglasnosti upravitelja potrebno je pribaviti i suglasnost nadležnog tijela za zaštitu kulturnih dobara, sukladno propisima o kulturnoj baštini. 
Suglasnosti iz stavka 1. moraju biti priložene zahtjevu kod upravitelja kao dio dokumentacije.

PRAVILA PONAŠANJA, PREKRŠAJNE ODREDBE I NADZOR 
Članak 91.
Grobljem se upravlja na način kojim se iskazuje poštovanje prema umrlim osobama koje počivaju na groblju, u skladu sa Zakonom o grobljima. 
Ponašanje na groblju treba odgovarati tehničkim i sanitarnim uvjetima groblja, pri čemu se vodi računa o zaštiti okoliša, krajobraznim i estetskim vrijednostima. 
Upravitelj groblja dužan je održavati red i mir na groblju sukladno odredbama Odluke o ponašanju na grobljima, u kojoj se definiraju pravila posjeta, uređenje grobnih mjesta, pravila za radove, uvjeti ponašanja i drugi relevantni aspekti.

Radno vrijeme i aktivnosti
Članak 92.
U odluci o ponašanju na grobljima upravitelj groblja definira radno vrijeme groblja i vrijeme ukopa, te pravila za izvođenje radova. 
Radove na groblju (npr. uređenje spomenika, popravci) smiju izvoditi samo osobe koje su prijavile početak i završetak radova upravitelju groblja. 
Izvođenje radova mora biti u skladu s odlukom o ponašanju na groblju, te se smije odvijati isključivo u radne dane koje odredi upravitelj. 
Upravitelj može odrediti dane ili dijelove groblja u kojima je izvođenje radova zabranjeno. 

Ponašanje posjetitelja i korisnika grobnih mjesta
Članak 93.
Posjetitelji i korisnici grobnih mjesta dužni su poštovati odluku o ponašanju na groblju. 
Posjetitelji i korisnici grobnih mjesta dužni su čuvati mir i dostojanstvo umrlih osoba
Posjetitelji i korisnici grobnih mjesta dužni su se suzdržati od nedoličnog i neprimjerenog ponašanja, prouzročenja buke, konzumacije alkohola, paljenja vatre, odlaganja otpada izvan predviđenih mjesta, kršenja zabrane kretanja motornim vozilom unutar groblja, fotografiranja bez odobrenja, kao i ostalog neprimjerenog ponašanja.
Korisnici grobnih mjesta dužni su na svojim grobnim mjestima primjereno označiti imena osoba koje su ukopane, te godine rođenja i smrti. 
Korisnik grobnog mjesta mora voditi računa da natpisi na grobu nisu u suprotnosti s vrijednostima propisanim Zakonom.

Prekršajne odredbe
Članak 94.
Novčanom kaznom od 50,00 do 500,00 eura kaznit će se fizička osoba koja:
· izvodi radove na groblju bez odobrenja upravitelja ili protivno uvjetima izdanog odobrenja,
· oštećuje grobno mjesto, spomen-obilježje, opremu, infrastrukturu ili zelenilo groblja,
· [bookmark: _Hlk222394833]ne poštuje pravila ponašanja na groblju određena ovom Odlukom,
· obavlja radnje koje su ovom Odlukom izričito zabranjene,
· kreće se motornim vozilom unutar groblja protivno zabrani ili bez prethodnog odobrenja upravitelja,
· fotografira, snima ili koristi uređaje za video-snimanje unutar groblja bez odobrenja upravitelja, kada je odobrenje propisano,
· ne održava grobno mjesto sukladno odredbama ove Odluke, nakon što je o tome prethodno uredno upozorena od upravitelja,
· narušava dostojanstvo pokojnika ili vrijeđa osjećaje drugih osoba primjenom neprimjerenih simbola, natpisa ili ponašanja.

Članak 95.
Novčanom kaznom od 200,00 do 2.000,00 eura kaznit će se pravna osoba, odnosno od 100,00 do 1.000,00 eura obrtnik koji:
· izvodi radove na groblju bez odobrenja upravitelja groblja,
· izvodi radove na način kojim se oštećuje grobno mjesto, oprema ili infrastruktura groblja,
· na groblju obavlja radnje zabranjene ovom Odlukom,
· obavlja gospodarsku ili trgovačku djelatnost na prostoru groblja bez odobrenja upravitelja.
Novčanom kaznom od 50,00 do 500,00 eura za prekršaje pravne osobe iz stavka 1. ovoga članka kaznit će se i odgovorna osoba u pravnoj osobi. 

Članak 96.
Upravitelj groblja ovlašten je:
· naložiti prekid zabranjenih radova ili aktivnosti,
· prijaviti službenoj osobi osobe koje krše pravila ponašanja ili narušavaju dostojanstva groblja,
· naložiti sanaciju štete uzrokovane prekršajem članaka ove Odluke ili drugih važećih propisa Republike Hrvatske kojim se uređuju pitanja groblja,

Nadležnost za postupanje
Članak 97.
Nadzor nad provedbom odredbi ove Odluke provodi upravitelj groblja i komunalno redarstvo, a prekršajne naloge izdaje nadležni komunalni redar ili drugo ovlašteno tijelo sukladno posebnom propisu.

Članak 98.
Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje odnose se jednako na muški i ženski rod. 

PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 
Članak 99.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o grobljima („Službeni vjesnik Varaždinske županije“ 26/17).

Članak 100.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom vjesniku Varaždinske županije“. 
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